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Secretaria Executiva de Administrogdo

REPUBLICADO
DECRETO N° 13.509/2024

REGULAMENTA O INCISO VIl DO CAPUT DO
ART. 12 DA LEI N° 14.133/2021, PARA DISPOR
SOBRE O PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL
E INSTITUR O PLANEJAMENTO E
GERENCIAMENTO DE CONTRATAGOES - PGC,
NO AMBITO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA
MUNICIPAL DIRETA E INDIRETA.

O PREFEITO MUNICIPALDE ALEGRE, Estado do Espirito Santo, no exercicio das
atribui¢des previstas no art. 84, inciso IV, da Lei Organica do Municipio de Alegre,

Considerando o disposto no art. 12, §1° da Lei 14.133/2021,

DECRETA:
CAPITULOI
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto regulamentao inciso VIl do caput do art. 12 da Lein®14.133,
de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o plano de contratagdes anual e instituiro
Planejamento e Gerenciamento de Contratacbes - PGC, no ambito da
administracdo publica municipal direta e indireta.

CAPITULOII
DO FUNDAMENTO
Objetivos

Art. 2° A elaboragao do planode contratagdes anual pelos érgaos e pelas entidades
tem como objetivos:

| - racionalizar as contratagdes das unidades administrativas de sua competéncia,
por meio da promog¢ao de contratacbes centralizadas e compartilhadas, a fim de
obter economia de escala, padronizagado de produtos e servigos e reducgao de
custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros instrumentos
de governanga existentes;
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lll - subsidiar a elaboracao das leis orcamentarias;
IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar intengbes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo
potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO NI
DA ELABORACAO
Diretrizes

Art. 3° Até a ultima quinzena de junho de cada exercicio, o Setor de Compras,
licitacbes e Contratos elaborara um relatorio de contratos e atas do ano anterior e
encaminhara aos demais 6rgaos e entidades do Municipio para que os mesmos
sinalizem todas as contratagdes que pretendem realizar no exercicio subsequente,
incluidas as contratacdes diretas, nas hipoteses previstas nos art. 74 e art. 75 da
Lein®14.133, de 2021.

Paragrafo unico: Os 6rgaos e entidades integrantes da Administragao Direta e
Indireta do Poder Executivo do Municipio de Alegre deverédo enviar até o final da
primeira quinzena do més de julho as informacgdes referentes ao planejamento de
contratagao para o exercicio financeiro posterior para que a Secretaria Executiva
de Finangas e Planejamento — SEFIP o realize a consolidagdo do plano em
documento unico.

Excecgoes
Art. 4° Ficam dispensadas de registro no plano de contrata¢des anual:

| - as informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipdteses legais
de sigilo;

Il - as contratagdes realizadas por meio de concessao de suprimento de fundos,
nas hipoteses previstas no art. 45 do Decreto n°® 93.872, de 23 de dezembro de
1986;

lll - as hipoteses previstas nos incisos VI, VIl e VIIl do caput do art. 75 da Lei n°®
14.133, de 2021; e

IV - as pequenas compras e a prestagdo de servigos de pronto pagamento, de que
trata 0 § 2° do art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.
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Paragrafo unico. Na hipotese de classificagao parcial das informagdes de que trata
o inciso | do caput, as partes nao classificadas como sigilosas serdo cadastradas
no PGC, quando couber.

Procedimentos

Art. 5° - Para elaboracdo do plano de contratacbes anual, o relatério inicial
apresentara as seguintes informacgdes:

| - qual o tipo da contratagao, especificando se trata-se de nova contratacdo ou
prorrogacao de contratacdo anterior;

Il - vigéncia final;
lll - descrigao sucinta do objeto;

IV - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual;

V - estimativa preliminar do valor da contratagao;

VI - indicacao da data pretendida para a conclusio da contratagdo, compreendida
como a data estimada para assinatura do contrato, a fim de nao gerar prejuizos ou
descontinuidade das atividades do 6rgao ou da entidade;

VIl - data da instrugdo do processo de contratagdo, compreendida como a data de
inicio do planejamento da contratagao;

VIl - indicag&o de vinculagao ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizacdo de demanda para a sua execucdo, com vistas a determinar a
sequéncia em que as contratacdes serao realizadas;

IX - nome da Secretaria requisitante, para o caso de aquisigdes e servigos.” (Artigo
alterado pelo Decreto n° 14.073/2025)

Art. 6° Asinformacdesremetidas pela Secretaria poderao, se houvernecessidade,
ser remetidas pelo requisitante a area técnicapara finsde analise, complementacao
das informacgdes, compilagdo de demandas e padronizagao.

Consolidagao

Art. 7°. Encerrado o prazo previsto no art. 3°, Setor de Compras, licitagdes e
Contratos consolidara as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas
areas técnicas e adotara as medidas necessarias para:

| - agregar, sempre que possivel, os processos de compras com objetos de mesma
natureza com vistas a racionalizag¢ao de esforgos de contratacdo e a economiade
escala;

Il - adequar e consolidar o plano de contratagdes anual; e
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lll - elaborar o calendario de contratagdo, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratagdo e a

disponibilidade orcamentaria e financeira.

§ 1°- O prazo para tramitagdo do processo de contratagéo ao setor de contratagdes
constara do calendario de que trata o inciso Il do caput.

§ 2° - O processo de contratagdo de que trata o § 1° serda acompanhado de estudo
técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, considerado
o tempo necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forca de
trabalho na instru¢ao do processo.

§ 3° - O Setor de Compras, licitagdes e Contratos, realizara a consolidagado do plano
de contratagdes anual até a segunda quinzena do més de julho do ano de sua
elaboragdo e o encaminhara para aprovagao da autoridade competente.

CAPITULOIV
DA APROVACAO
Autoridade competente

Art. 8°. Até a primeira quinzena do més de agosto, a autoridade competente
aprovara as contratagdes nele previstas.

§1° - A autoridade competente podera reprovar itens do plano de contratagdes
anual ou devolvé-lo a Secretaria responsavel, se necessario, para realizar

adequacdes observado o prazo previsto no caput.

§2° - O plano de contratagbes anual aprovado pela autoridade competente sera
disponibilizado no sitio eletrébnico do Municipio.

CAPITULO VI
DA REVISAO E DA ALTERAGAO
Inclusao, exclusao ou redimensionamento

Art. 9°. Durante o ano de sua elaboracio, o plano de contratacdes anual podera
ser revisado e alterado por meio de inclusao, exclusdo ou redimensionamento de
itens, nas seguintes hipoteses:

| - no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboracéo do plano
de contratagcbes anual,para a sua adequacao a proposta orcamentaria do 6rgao ou
da entidade encaminhada ao Poder Legislativo; e
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Il - naquinzena posterior a publicagao da Lei Orcamentaria Anual, para adequacao
do plano de contratagdes anual ao orcamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo unico. Nas hipoteses deste artigo, as alteragbes no plano de
contratagdes anual serdo aprovadas pela autoridade competente nos prazos
previstos nos incisos | e Il do caput.

Art. 10. Duranteo anode suaexecucgao, o planode contratacbes anual podera ser
alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo unico. O plano de contratagdes anual atualizado e aprovado pela
autoridade competente sera disponibilizado no sitio eletrénico do Municipio.

CAPITULO VI
DA EXECUGAO
Compatibilizagao da demanda

Art. 11. O setor de compras verificara se as demandas encaminhadas constam do
plano de contratagdes anual anteriormente a sua execucgao.

Paragrafo unico. As demandas que ndo constarem do planode contratagbes anual
ensejarao a sua revisao, caso justificadas.

Art. 12. As demandas constantes do plano de contratagdes anual serdo
formalizadas em processo de contratagdo e encaminhadas ao setor de
contratagdes com a antecedéncia necessaria ao cumprimento da data pretendida.

Da responsabilizagao do servidor

Art. 13. O gestor da pasta que se omitir na apresentacdo das demandas da
Secretaria correspondente nas datas estabelecidas neste Decreto respondera
Processo Administrativo Disciplinar onde podera ser responsabilizado.

DISPOSIGOES FINAIS

Art. 14. A Secretaria Executiva de Financgas e Planejamento — SEFIP, podera,
desde que devidamente justificado, dispensar a aplicagdo do disposto neste
Decreto ao que for incompativel com a sua forma de atuagao, observados os
principios gerais de licitagao e a legislagao pertinente.

Art. 15. Os procedimentos administrativos autuados ou registrados em
conformidade com a Lei n°® 8.666, de 21 de junhode 1993, a Lei n°® 10.520, de 17
de julhode 2002, e a Lei n®12.462, de 4 de agosto de 2011, observarao o disposto
neste Decreto.
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Art. 16. O Secretario Executivo de Financgas e Planejamento podera editar normas
complementares para a execuc¢ao do disposto neste Decreto.

Vigéncia

Art. 17. A Secretaria Executiva de Controle e Transparéncia — SECONT exercera
supervisdo preventiva e corretiva sobre o processo de elaboragdo do Plano de
Contratacdes Anual, avaliando a conformidade das disposi¢cdes deste Decreto e
das praticas de governanga e integridade na Administragdo Publica Municipal.
(Artigo alterado pelo Decreto n°® 14.073/2025).

Art. 18. Em consonancia com o Regulamento do Selo de Qualidade em
Transparéncia e Governanga Publica no Estado do Espirito Santo, o Municipio
elaborara dois Planos de Contratacbes Anuais distintos, sendo:

| —um PCA para aquisi¢des e servigos;

Il — um PCA especifico para obras e servigos de engenharia. (Artigo inserido pelo
Decreto n°® 14.073/2025).

Art. 19. Passam a integrar o presente Decreto os anexos | e Il que referem aos
modelos de PCA para obras e servigos e aquisicdes e o anexo lll que refere ao
cronograma do PCA valido para o ano de 2026. (Artigo inserido pelo Decreto n°®
14.073/2025).

Alegre - ES, 24 de junho de 2024.

NEMROD EMERICK -NIRRO
Prefeito Municipal

WAGNER DE PINHO PIRES
Secretario Executivo de Administracao
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ANEXO/|
PCA - OBRAS
) DATA DE INiCIO DO DATA PREVISTA PARA TIPO: NO\!A
DESCRICAO DA OBRA PLANEJAMENTO ASSINATURADO CONTRATAGAO OU VALOR ORGAMENTO
CONTRATO PRORROGAGAO
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ANEXOII
PCA - AQUISIGOES E SERVIGOS

~ . DATA PREVISTA PARA TIPO: NOVA
DESCRIGAO DA DATA DEINICIO DO A
SETOR DE SISES A PLANEJAMENTO ASSINATURA DO CONTRATAGAO OU PRODUTO/ITENS VALOR ORCAMENTO
CONTRATO PRORROGAGAO
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ANEXO Il
PCA - CRONOGRAMA

PERIODO ACAO RESPONSAVEL

Elaborar relatorio de contratos e atas do ano
01 de Junho a 15 de Junho . . . . SETOR DE COMPRAS
anterior e encaminhar as Secretarias

Sinalizacao de todas as contratagdes que
15 de Junho a 30 de Junho pretendem realizar no exercicio subsequente, SECRETARIAS
incluidas as contratagdes diretas e envio a SEFIP

Elaborar o Calendario de Contratagao e Consolidar

SETOR DE
o Plano de Contratagdo Anual em documento
30 de Junho a 30 de Julho c; : u u COMPRAS/SEFIP
unico
01 de Agosto a 15 de Agosto Aprovacao do Plano de Contratagdao Anual PREFEITO MUNICIPAL
Periodo de Adequagdo do Plano de Contratagao
15 de Setembro a 15 de Novembro SEFIP

Anual
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